PROCEDURA PRZYJMOWANIA I OBSELUGI ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
KIEROWANYCH DO RADY GMINY SKRWILNO
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1.
Procedura przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych kierowanych do Rady Gminy Skrwilno
oraz podejmowania dzialan nastepczych, zwana dalej "procedurg zgloszen zewnetrznych", okresla
zasady dokonywania zgloszen naruszen prawa, obstugi zgloszen 1 podejmowania dziatan

nastepczych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§2.

System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
dostepnych kanatow komunikacji, w sposdb zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie
zgloszenia oraz w sposOb zapewniajacy ochron¢ sygnalisty przed dziataniami o charakterze
odwetowym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania

w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o: o

1) Ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

2) Organie— rozumie si¢ przez to Rade Gminy Skrwilno;

3) Procedurze — rozumie si¢ przez to niniejszg Procedur¢ przyjmowania i obstugi zgtoszen

zewnetrznych kierowanych do Rady Gminy Skrwilno oraz podejmowania dziatan
nastepczych;

4) Osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliScie w zgloszeniu lub w ujawnieniu publicznym w konteksScie
zwigzanym z pracg i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

5) Zgloszeniu zewnetrznym — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa kierowang

do Rady Gminy Skrwilno, w zakresie okre§lonym w art. 3 ust. 1 ustawy, dokonane za



6)

7)
8)

9)

10)

1)

posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji;

Wstepnej weryfikacji — rozumie si¢ przez to ustalanie czy zgloszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa oraz ustalenie czy zgloszenie dotyczy naruszen w dziedzinie
wlasciwosci Rady Gminy Skrwilno, a jezeli nie — ustalenie organu publicznego wlasciwego
do podjecia dziatan nast¢pczych;

Rejestrze - rozumie si¢ przez to rejestr prowadzony zgodnie z art. 46 ustawy;

Informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacjach poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje
lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub
utrzymywat kontakt w konteks$cie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczace proby
ukrycia takiego naruszenia prawa;

Informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliScie informacje na temat
planowanych lub podj¢tych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

Ujawnieniu publicznym — rozumie si¢ przez to podanie informacji o naruszeniu prawa do

wiadomosci publiczne;j.

Rozdzial 2
Przedmiot i zasady dokonywania zgloszenia zewnetrznego
§4.
Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa dotyczace zakresu wskazanego w art. 3 ust. 1 ustawy.
Informacja o sposobie dokonywania zgloszen zewnetrznych udostepniana jest na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Rady Gminy Skrwilno. Zakres i miejsce udostepnienia

informacji reguluje Rozdziat 5.

§ 5.

Rada Gminy Skrwilno pisemnie upowaznia 0soby uprawnione do:
przyjmowania zgloszen zewngtrznych za posrednictwem kanatow komunikacji oraz

dokonywania potwierdzania ich przyjecia;



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

dokonywania wstepnej weryfikacji zgloszen zewnetrznych;

podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

kontaktu z sygnalista, w celu przekazywania informacji zwrotnych i w razie potrzeby
zwracania si¢ o wyjasnienia, lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu
sygnalisty;

przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewngtrznych;

przekazania sygnaliScie informacji, ze zgloszenie zewnetrzne nie dotyczy informacji
o naruszeniu prawa podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia, oraz ze zgtoszenie
podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianych w przepisach odrgbnych wraz z pouczeniem;
informowania sygnalisty o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczetych na
skutek zgtoszenia;

wydawania za§wiadczen potwierdzajacych podleganie ochronie prawnej;

prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych;

§ 6.

Zgloszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane w formie ustnej badz pisemne;.

Zgloszenia zewnetrzne w formie ustne;j:

przyjmowane sg podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od
dnia zawnioskowania o spotkanie przez sygnaliste;

zgloszenie jest dokumentowane w formie sporzadzonego przez upowaznionego pracownika
protokotu przyjecia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa;

protokot zawiera informacje dotyczace zgloszenia zewngtrznego, wskazane w § 8;
sygnalista podpisuje tres¢ protokolu potwierdzajac, ze tres¢ protokolu jest zgodna z jego
zgloszeniem.
Zgloszenia zewnetrzne w postaci pisemne;j:

w formie pisemnej w postaci elektronicznej przekazuje si¢ na adres poczty elektronicznej:
sygnalista.rg@skrwilno.pl

formie pisemnej w postaci papierowej przesyla si¢ na adres: Rada Gminy Skrwilno

ul. Rypinska 7, 87 — 510 Skrwilno, z dopiskiem "ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE do



1)

2)

Rady Gminy Skrwilno - do rak wlasnych".

Zgloszenia Zewngetrzne stanowig przesylki, ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny

1 nie podlegaja rejestracji w rejestrze przesytek wptywajacych do urzedu.

W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostalo przyjete przez nieupowaznionego
pracownika urzgdu, pracownik ten jest obowigzany do:

nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamos$ci osoby dokonujacej
zgloszenia zewnetrznego lub osoby, ktorej dotyczy zgltoszenie zewngtrzne;

niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego do upowaznionego pracownika;

- bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu, z zastrzezeniem § 9 ust. 9.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

1)

§7.

Zgloszenia pozostawia si¢ bez rozpoznania, jezeli:

zostato ztozone poza kanatami zgloszen okreslonymi w § 6;

nie zawiera danych lub informacji umozliwiajacych rozpatrzenie zgloszenia;

zglaszajacy nie spehnia kryteriow sygnalisty;

zgloszenie nie spetnia kryteriow kwalifikacji zgtoszenia, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy;

zgloszenie dotyczy naruszenia prawa juz wczesniej zgloszonego, przy czym nie zawarto
w nowym zgloszeniu istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu
z wczesniejszym zgloszeniu;

$g anonimowe.

Zgloszenia, ktore wplyna anonimowo podlegaja wpisowi do rejestru, o ktérym mowa w § 9
ust. 2.

Zgloszenia opatrzone pseudonimem sg traktowane jako zgloszenia anonimowe.

§ 8.

Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢, w szczegolnosci:
dane zglaszajacego, tj. imi¢ 1 nazwisko, dane kontaktowe (adres korespondencyjny lub

mailowy);



2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)

date 1 miejsce sporzadzenia zgloszenia zewngtrznego;

dane osoby/osob, ktore dopuscily si¢ naruszenia prawa, w tym imi¢ 1 nazwisko;

opis naruszenia prawa, w miar¢ mozliwos$ci date, miejsce 1 okolicznosci zdarzenia;
informacjg, czy zgtaszajacy wyraza zgode na ujawnienie swojej tozsamosci;

podpis zglaszajacego, za wyjatkiem zgloszen zewnetrznych dokonanych ustnie.

Zglaszajacy moze dolaczy¢ do zgloszenia zewnetrznego dowody na poparcie opisywanego

naruszenia prawa oraz wykaz §wiadkdw opisywanego naruszenia prawa.

§9.
Zgloszenia zewnetrzne przyjmowane sg przez upowaznionych przez organ pracownikow
urzedu obstugujacego organ.
Po wptynigciu zgloszenia zewnetrznego dokonuje si¢ wpisu zgloszenia w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych, prowadzony w sposéb okreslony w art. 46 ustawy.
Upowazniony pracownik obowigzany jest do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
jakie pozyskat w zwigzku z przyjmowaniem zgloszenia, w tym poufnosci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej zgloszenie dotyczy oraz innych oséb wskazanych w zgloszeniu.
Obowigzek zachowania poufnosci rozcigga si¢ takze na okres po zakonczeniu
postepowania, a takze po ustaniu stosunku pracy w urzedzie.
Wzébr o$wiadczenia o poufnos$ci stanowi zatacznik nr 1 do procedury.
Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwtocznie, nie poézniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.
Sygnalista moze wskaza¢ inny sposdb dorgczenia potwierdzenia przyjecia zgloszenia
Zewnetrznego.
Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.
W przypadku zgloszen ustnych organ przekazuje sygnaliScie potwierdzenie przyjgcia
zgloszenia zewnetrznego w formie pisemne;:
na adres do kontaktu wskazany w protokole przyjecia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu
prawa, albo

osobiscie, co sygnalista potwierdza na kopii potwierdzenia.



1)
2)

W przypadku, gdy nieprawidtowos$¢ dotyczy lub istnieje podejrzenie, ze moze dotyczy¢
upowaznionego pracownika do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych:
pracownik ten podlega wytaczeniu, na zasadach okreslonych w § 10 ust. 3.

zgloszenia dokonuje si¢ do innego upowaznionego pracownika.

§ 10.
Zgloszenia zewngetrzne sg weryfikowane przez upowaznionych przez organ pracownikow
urzedu obstugujacego organ.
Zgloszenia traktowane sg z nalezytag powaga i staranno$cig w sposob poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnos$ci i obiektywizmu.
Osoby uczestniczace w wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego lub postepowaniu
wyjasniajagcym, przed przystgpieniem do tych czynno$ci zobowigzane sa do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia o braku podstaw do wylaczenia wedlug zalacznika nr 2 do
procedury.
Osoby uczestniczace w wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego lub postepowaniu
wyjasniajagcym s3 zobowigzane do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, jakie
powzigli w zwigzku z dokonanym zgloszeniem lub prowadzonym postgpowaniem, w tym
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej zgloszenie dotyczy oraz innych oséb
wskazanych w zgloszeniu. Obowiazek zachowania poufnosci rozciaga si¢ takze na okres po
zakonczeniu postgpowania, a takze po ustaniu stosunku pracy.
Osoby uczestniczace we wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego lub postepowaniu
wyjasniajagcym zobowigzane sa do ztozenia o$§wiadczenia o poufnosci.
Osobom wyznaczonym do wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego, postgpowania
wyjasniajacego lub rozpatrywania zgloszen gwarantuje si¢ niezalezno$¢ w wykonywaniu
swoich dzialan — nie moga one otrzymywac instrukcji postgpowania od zadnych innych
0s0b.
Wstepna weryfikacja zgloszenia oraz rozpatrzenie zgloszenia zewngtrznego ma na celu
ustalenie - w oparciu o opisane okolicznosci — prawdziwosci informacji, ktorych dotyczy
zgloszenie oraz zasadno$ci podejmowania dziatan nastgpczych.
Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ

poinformuje osob¢ dokonujaca zgloszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz



10.

11.

12.

13.

14.

1)
2)
3)

przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacje o trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

Organ poinformuje sygnalist¢ o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakres dzialania organu.

Weryfikacja zasadno$ci zgloszenia zewngtrznego odbywa si¢ w ramach postgpowania
wyjasniajacego.

Podczas rozpatrywania zgloszen wszyscy uczestnicy postgpowania wyjasniajacego sa
zobowigzani do dotozenia nalezytej starannos$ci, aby unikna¢ podjecia decyzji na podstawie
chybionych i bezpodstawnych oskarzen, niemajacych potwierdzenia w faktach i zebranych
dowodach oraz z zachowaniem poszanowania godno$ci i dobrego imienia pracownikow
1 0sob, ktorych zgloszenie dotyczy.

W toku postgpowania wyjasniajacego organ gromadzi dokumenty potrzebne do ustalenia
zasadnosci zgloszenia zewngtrznego.

W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ si¢ do
sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Z wystuchania pracownikow, sygnalistow lub innych os6b wezwanych celem zlozenia

wyjasnien lub uzyskania dodatkowych informacji uzupetniajacych sporzadza si¢ protokol.

§11.
Po dokonaniu weryfikacji zasadno$ci zgloszenia zewngtrznego i1 oceny prawdziwosci
informacji o naruszeniu prawa, postgpowanie wyjasniajace konczy si¢ sporzadzeniem
informacji konicowej, ktdra zawiera ocen¢ wiarygodnosci informacji o naruszeniu prawa.
Informacja koncowa w sprawie zgltoszenia zewngtrznego zawiera w szczegolnosci:
Opis naruszenia prawa,
ustalenia poczynione w toku postgpowania wyjasniajacego,
informacj¢ co do zasadno$ci zgloszenia zewngtrznego.
Informacj¢ koncowa w sprawie zgloszenia zewngtrznego przekazuje si¢ do Komisji organu,
ktora rekomenduje organowi sposob dziatania, w tym dziatan nastgpczych, majacych na
celu eliminacje stwierdzonych naruszen prawa 1 przeciwdzialanie ponownemu ich

wystapieniu.



4. Organ przekazuje zglaszajagcemu informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, a W uzasadnionych
przypadkach w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia
zewnetrznego.

5. Informacja zwrotna zawiera dane na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych
1 powodow tych dziatan.

6. Organ poinformuje sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nast¢pczych, podajac
uzasadnienie odstapienia.

7. Organ poinformuje sygnaliste o ostatecznym wyniku dzialan nastepczych realizowanych na

skutek zgloszenia.

Rozdzial 3
Sprawozdanie
§ 12.

Za kazdy rok kalendarzowy organ sporzadza sprawozdanie, o ktorym mowa w art. 47 ustawy.

Rozdzial 4
Ochrona danych osobowych
§ 13.

1. Administratorem danych osobowych sygnalistéw, o0s0b pomagajacych w dokonaniu
zgloszenia, 0sob, ktorych zgloszenie dotyczy, swiadkéw oraz innych osob, ktorych dane sg
przetwarzane w zwiazku z realizacja procedury, zwanym dalej "Administratorem", jest Rada
Gminy Skrwilno.

2. Wzér informacji o przetwarzaniu danych osobowych oséb, o ktorych mowa w ust. 1, na
podstawie art. 13 1 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej "Rozporzadzeniem" stanowi zatgcznik nr 3
do procedury. Tres¢ klauzuli jest kierowana do tej osoby przez upowaznionego pracownika

urzgdu obstugujacego organ.



1)
2)

3)

Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen oraz podejmowania dziatan nastepczych moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych wydane przez Administratora lub osobe¢ przez niego upowazniong.

Dane osobowe sygnalisty, $wiadka, osoby dostarczajacej dowodéw lub informacji oraz
osoby, ktorej zarzuca si¢ dopuszczenie si¢ naruszenia prawa:

zachowywane s3 w poufnosci;

moga by¢ udostepniane pracownikom urzedu obstugujacego organ upowaznionym do
prowadzenia dziatan nastgpczych zwigzanych ze zgloszeniem zewngtrznym,;

sq przetwarzane w zakresie niezb¢ednym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego lub podjecia
dzialania nastepczego.

Dane pozwalajace na ustalenie tozsamo$ci sygnalisty nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia zewngtrznego nie sg
gromadzone, a w razie przypadkowego zebrania, podlegaja niezwlocznemu usunigciu, nie

p6zniej niz terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

Rozdzial 5
§ 14.
Informacje dla sygnalistow
Na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Skrwilno w menu
przedmiotowym BIP, w zaktadce ,,Sygnalisci RG” umieszczane sg informacje dla

sygnalisty, o ktérych mowa w art. 48 ust. 1 ustawy.



Rozdzial 6
Postanowienia koncowe
§ 15.
Ocena adekwatno$¢ i skutecznosci Procedury dokonywana jest raz na 3 lata.
Organ dostosowuje procedure, odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz

doswiadczenia wtasnego lub innych organdéw publicznych.
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Zatacznik nr 1 do procedury

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

Ja, NIZEJ POAPISANY/=Q ...evieiiieiiieeiie ettt ettt ettt ettt e et e e st e eabeesseeeabe e seeesbeesseesnbaennen s e e e aeen e ensnne
(imig¢ i nazwisko)

w zwigzku z nadanym mi upowaznieniem przez Rad¢ Gminy Skrwilno do wykonywania czynnos$ci
okreslonych w procedurze przyjmowania i obstugi zgloszen zewnetrznych kierowanych do Rady

Gminy Skrwilno oraz podejmowania dziatan nastgpczych,
oSwiadczam, ze:

[l zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy i1 poufnosci w zakresie informacji 1 danych
osobowych, ktore uzyskam w ramach wykonywania zadan, takze po ustaniu stosunku pracy oraz
podejmowania dzialan zapewniajacych, aby osoby nieupowaznione nie mialy dostgpu do

dokumentow otrzymanych lub wytworzonych w trakcie wykonywanych zadan;

[0 mam $wiadomos$¢, ze kto wbrew przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow ujawnia tozsamos$¢ osoby, ktora dokonata zgloszenia, osoby pomagajacej w dokonaniu
zgloszenia lub osoby powigzanej ze zgtaszajacym, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci

albo pozbawienia wolnos$ci do roku.

] 1 [ (o e [ T S

(data i czytelny podpis sktadajacego o$wiadczenie)
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Zakacznik nr 2 do procedury

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

Ja, NIZEJ POAPISANY/=Q ..evieiiieiiieeiie ettt ettt e et et e e bt e et e eabeesseeeabe e seeesbeesaeenbeennen e e e e neen e e s snne
(imi¢ 1 nazwisko)

w zwigzku z nadanym mi upowaznieniem przez Rad¢ Gminy Skrwilno do wstepnej weryfikacji

zgloszen zewngtrznych i1 podejmowania dziatan nastepczych dotyczacych zgloszen zewnetrznych,

w odniesieniu do ZglOSZenia Nr...........ceevviiiiiiiiiieiiiee e
(nr zgloszenia w rejestrze)

oswiadczam, ze:

1) maja/nie maja! do mnie zastosowanie przestanki wylaczenia:

a) jestem/nie jestem?! osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie;

b) jestem/nie jestem! osoba bedaca bezposrednim przetozonym osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;
d) jestem/nie jestem! osobg wskazang w zgloszeniu jako $wiadek;

jestem/nie jestem?® osoba, wobec ktorej zachodza okoliczno$ci mogace budzi¢ watpliwosci co do

bezstronnosci jako osoby upowaznionej, w szczegdlnosci bedaca matzonkiem, krewnym lub

powinowatym do drugiego stopnia albo pozostajaca we wspolnym pozyciu ze zglaszajacym albo
osoba, ktorej dotyczy zgloszenie albo zwigzang z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli ze

zglaszajacym albo osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie;

f) jestem/nie jestem?! zglaszajacym.

Jestem §wiadomy/-a, Ze przestanki uniemozliwiajace udzial we wstgpnej weryfikacji
1 prowadzonym postgpowaniu trwaja takze po ustaniu malzenstwa, wspolnego pozycia,

przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) nie s3 mi znane inne okoliczno$ci, ktore moga wywotywac watpliwosci co do moje;j
bezstronnosci.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do poinformowania Rady Gminy Skrwilno o zaistnieniu
uzasadnionych watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci, ktore moga by¢ podstawa do wylaczenia

mnie z udziatu w rozpatrywaniu ww. zgtoszenia.

SKIWIINO, Q1A <. e e e e e e
(data 1 czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie)

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy95/46/WE
(ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) — zwanego dalej Rozporzadzeniem,
informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych jest Rada Gminy Skrwilno, z siedzibg w Urzedzie Gminy
Skrwilno, ul. Rypinska 7, 87-510 Skrwilno, adres e-mail: gmina@skrwilno.pl

W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych, e-mail: iod@skrwilno.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
(4. przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze)
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow; na podstawie art.
9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia (tj. przetwarzanie jest niezb¢dne ze wzgledow zwigzanych z waznym
interesem publicznym, na podstawie prawa Unii Europejskiej lub prawa panstwa czionkowskiego,
ktére sa proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych oraz
przewiduja odpowiednie i konkretne §rodki ochrony praw podstawowych i interesow osoby, ktorej
dane dotycza) w zwiazku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osobowe sg
zawarte w zgloszeniu sygnalisty oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
(tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora). Prawny interes polega na koniecznosci obrony przed
ewentualnymi roszczeniami lub dochodzenia ewentualnych roszczen.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych
osobowych, ponadto dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom do tego uprawnionym na
podstawie obowiazujacych przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami, chyba Ze dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig czgs¢ akt postgpowan
przygotowawczych, spraw sagdowych sgdowoadministracyjnych. W odniesieniu do przetwarzania
opartego o prawnie uzasadniony interes przetwarzanie moze zosta¢ zakonczone po otrzymaniu od
Pani/Pana skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych

w tym celu.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,

ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.
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https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(c)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(9)ust(2)lit(g)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(9)ust(2)lit(g)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(f)&cm=DOCUMENT

W kazdej chwili, przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego jesli

uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa: Biuro Prezesa

Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Pani/Pana dane nie b¢da udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.
INFORMACJA Z ART. 14 RODO NATEMAT PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH DLA OSOBY, KTOREJ ZGLOSZENIE DOTYCZY
Przetwarzane be¢dg nastepujace kategorie danych [nalezy uzupetnié kategorie danych]

Pani/Pana dane zostaly pozyskane od [nalezy podaé alternatywnie w zaleznosci od warunkow,
o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow]:*

I Nie stosuje si¢ chyba, ze sygnalista nie spetnienia warunkdéw zawartych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow albo wyrazit wyrazng zgod¢ na ujawnienie swojej tozsamosci.
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https://sip.lex.pl/#/document/21988763?unitId=art(8)ust(5)&cm=DOCUMENT

